به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع :پوزش بخاطر اشتباه در فاکتور ارائه شده
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
     با پوزش به خاطر اشتباه صورت گرفته در فاکتور [تاریخ]، حق با شما بوده و اشتباه از جانب اینجانب بوده است. بنده مبلغ [تعیین کنید] را در دفتر حساب جنابعالی وارد کرده ام و خـوشبختــانه مبلـغ [تعییـن کنیـد] به ثبت نرسیده است.
بنــده نمی تـوانستم چنین مشکلی را پیش بینی نمایم. 
با سپاس از نامه جنابعالی.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

