به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلام فروش دارایی ها شرکت
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
احتراماً به اطلاع می رساند [فروشنده] در تاریخ [تاریخ] تمامی دارایی های خود را به [خريدار] خواهد فروخت يا منتقل خواهد نمود.
بر اساس اطلاعات خريدار، فروشنده طي سه سال گذشته تحت عنوان تجاری ديگری فعالیت ننموده است. لازم به ذکر است تمام بدهکاری ها و دیون فروشنده در صورت انجام این معامله، پرداخت خواهد شد.
بستانكاران می بایست صورتحساب های خود را برای نام برده در ذیل ارسال نماید:
نام
آدرس

فروش طی ده روز يا بيشتر از تاريخ دريافت اين نامه صورت خواهد گرفت.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]

خريدار
از پست سفارشی استفاده نمایید.
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

