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موضوع: اتمام مدت اعتبار قرارداد خدمات و پشتیبانی
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
اسناد ما نشان می دهد که مدت اعتبار قرارداد خدمات و پشتیبانی شما با این شرکت رو به اتمام است و از این رو یک قرارداد تمدید به پیوست ارسال شده است. لطفاً به منظور حصول اطمینان از عدم ایجاد وقفه در روند ارائه خدمات و پشتیبانی، قرارداد مذکور را امضاء و در اسرع وقت برای ما ارسال فرمایید. ضمناً نیازی به پرداخت حق الزحمه مربوط به قرارداد جدید نمی باشد، ما بعداً صورتحسابی را تنظیم و برای شما ارسال خواهیم نمود. 
خدمات سریع و پشتیبانی مناسب ما از [شرکت] سبب خواهد شد فعالیت های مهم تجاری شما همچنان موفق و ثمر بخش باشد. در صورت بروز هر گونه مشکلی، ما را سريعاً در کنار خود خواهید یافت. تعمیر و تعویض قطعات و تجهیزات در سریع ترین زمان ممکن، تداوم فعالیت تجاری شما را تضمین خواهد نمود. 
شما می توانید به عنوان یکی از کاربران سیستم به مدت یک سال از خدمات و پشتیبانی ما با تخفیف [%] نسبت به شرکت های دیگر بهره مند شوید. 
لازم به ذکر است که افزایش قیمت قطعات و دستمزد کارگران، افزایش هزینه های ارائه خدمات این شرکت را به دنبال خواهد داشت. لذا با تمدید قرارداد می توانید برای [تعداد ماه] آینده نیز، همچنان از تعرفه فعلی خدمات و پشتیبانی ما برخوردار گردید. 
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