به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: ارائه محصول با قابلیت  توزیع / فروش 
آقای [ نام مخاطب ]
سمت
باسلام،
    با احترام، نمونه ای از [ لیست محصول ] به پیوست برای بازبینی و بررسی به حضور شما ارسال می گردد. 

تحقیقاتی که انجام داده ایم نشان می دهد که [نام شرکت بالقوه ] یکی از شرکت های پیشرو در فرایند نوع آوری محصول و کنترل کیفی در این صنعت می باشد.

بنده احساس می کنم [ نام محصول ] ما می تواند مطابقت خوبی با ترکیب فعلی محصول شما داشته باشد. [ نام محصول ] همانند محصولاتی که شما در حال حاضر روی آن سرمایه گذاری می کنید، از برترین تکنولوژی روز جهان در  این صنعت برخوردار است.  

باعث افتخار و خرسندی بیشتر بنده خواهد بود اگر جلسه ای شخصاً با شما برای بررسی مزایای متقابل اضافه کردن [ نام محصول ] به خط فعلی شما داشته باشم. 

برای اینکه فرصت کافی جهت بررسی و آزمایش محصول ما داشته باشید، من دو هفته دیگر در تاریخ [روز و تاریخ دقیق ] با شما تماس می گیرم تا در خصوص نظر شما در مورد [نام محصول ] باهم گفتگویی داشته باشیم.

از فرصتی که در اختیار ما می گذارید سپاسگزارم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

