به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: ارائه مشخصات محصول پیرو درخواست تلفنی
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
ضمن تشکر از گفتگوی تلفنی امروز، همان طور که وعده داده شد، مشخصات [نام محصول] تولیدی شرکت [نام شرکت] به پیوست ارسال می گردد. 
در صورت تمایل جناب عالی می توانیم جلسه ای به جهت گفتگوی بیشتر پیرامون عملکرد های هر سیستم داشته باشم، که این امر مطمئناً تصمیم گیری بهتر در این خصوص را تسهیل خواهد نمود. 
از احترام و برخورد شایسته شما در گفتگوی تلفنی امروز بسیار سپاسگزار بوده و امیدوارم بتوانیم همکاری های سازنده و مستمری با یکدیگر داشته باشیم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

