به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: از سفارش شما متشکریم
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
از سفارش خرید [مشخص کنید] شما بسیار متشکرم. اینجانب یقین دارم که کیفیت محصولات ما مطمئناً رضایت شما مشتری گرامی را جلب خواهد نمود. در واقع کیفیت بالای محصولات این شرکت آن را از سایر شرکت های فعال در این عرصه متمایز می نماید.
پیرو گفتگوی صورت گرفته، [تعداد و شرح کامل محصولات] حداکثر تا تاریخ [تاریخ] برای شما ارسال می گردد. اینجانب در [تاریخ] جهت دریافت هر گونه سفارش دیگری با شما تماس خواهم گرفت.
لطفاً در صورت نیاز به ارائه سفارشات دیگر، پیش از تاریخ فوق الذکر با اینجانب تماس حاصل فرمایید. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

