به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع :دعوت برای بازدید از خط تولید محصول جدید [نام محصول] 
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
با نهایت مسرت به اطلاع می رساند که خط تولید [نام محصول] این شرکت تکمیل شده است، لذا از حضرتعالی تقاضا می شود دعوت ما را جهت ارزیابی این خط تولید بپذیرید.
ما معتقدیم که ابتکارات شگرف و منحصر به فرد در طراحی و ساخت این خط تولید مطمئناً شگفتی و تحسین شما را به همراه خواهد داشت. [نام شخص] تمامی هماهنگی های لازم را جهت بازدید حضرت عالی در هر تاریخ و زمانی که مشخص فرمایید، صورت خواهند داد.  
بی صبرانه در انتظار دیدار شما هستیم. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

