
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

اعلام تغییر نشانی دفتر ]نام شرکت[ موضوع: 

]نام گیرنده[
]سمت[

با سلام،

  از فض55ای ک55افی برخ55وردار]نام شرکت شما[احتراماً به اطلاع می رساند، به دلیل آنکه محل قبلی شرکت 
 ]ن55وعانتق55ال یافت55ه اس55ت. لطف55اً از این پس ب55ه منظ55ور س55فارش  بزرگ55تری مک55انب55ه نبود، دف55تر ش55رکت 

[ با دفتر جدید شرکت به نشانی ذیل مکاتبه فرمایید: دماتخمحصول/
 

] نام شرکت [ 
] شهر / استان [

 ] آدرس [
 [ 2]آدرس 

] کد پستی [
                                                    

 ]نام[ مسئول رسیدگی به امور مربوط به منطقه شما بوده و در صورت تمای55ل جن55اب ع55الی، ایش55ان آم55ادگی
 گفتگو در خصوص نیاز های شرکت شما را، در هر زمانی که مشخص فرمایید، خواهند داشت. شرکت ]نام
 شرکت[ همچون گذشته ]محص55ولات/خ55دمات[ خ55ود را ب55ا ب55الاترین کیفیت و ن55ازلترین قیمت ب55ه مش55تریان

محترم عرضه خواهد نمود. 

مشتاقانه منتظر تماس شما هستیم. 

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[

تصویر محل جدید    
شرکت 


