
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

 هستم با شما ملاقات ارظدر انتموضوع: بی صبرانه 

]نام گیرنده[
]سمت[

با سلام،

 اینج//انب پس از مکالم//ه تلف//نی اخیرم//ان، بس//یار مش//تاق ش//ده ام ملاق//اتی ب//ا حض//رت ع//الی و پرس//نل
 متخصص شرکت شما داشته باش/م. ل/ذا در ص/ورت امک/ان اج/ازه فرمایی/د، جلس/ه ای در ت/اریخ ]ت/اریخ[ در
 دفتر شما داشته باشم. پیش//اپیش از زحم//ات جنابع//الی ب//ه جهت آم//اده س//ازی مق//دمات این جلس//ه کم//ال

تشکر و قدردانی را دارم. 
 همچ//نین خواهش//مند اس//ت در ص//ورت امک//ان، ]ن//ام ش//خص م//ورد نظ//ر[ را ن//یز برای حض//ور در این جلس//ه
 دعوت فرمایید. از آنجایی این پروژه می بایست مورد تایید ایشان قرار گیرد، حضور نامبرده در این جلس//ه

مفید خواهد بود. 
 اینجانب چند روز پیش از تاریخ جلسه، جهت تایید آن، مجدداً با جناب عالی تماس خواهم گرفت.

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


