به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: توصیه یکی از دوستان مشترک برای تماس با شما
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
[نام دوست مشترک ] پیشنهاد نمودند که در ارتباط با [ موضوع ]، با شما تماس بگیریم. شرکت ما از سال [سال] در زمینه [ارائه خدمات/تولید محصولات] فعالیت می نماید و از تخصص ویژه ای در زمینه [تخصص شرکت] برخوردار می باشد. 

با استفاده از [محصول یا خدمات] مناسب، شما می توانید هزینه های جاری خود را به میزان قابل توجهی کاهش داده و بهره وری شرکت را تا [%] افزایش دهید. بسیاری از مشتریان ما بر این باورند که [خدمات/محصول] در مدت 3 تا 6 ماه بازدهی لازم را به ایشان می دهد. ما امیدواریم مشاوره رایگان متخصصان این شرکت، شما را در اتخاذ تصمیمات مناسب یاری نماید.
لذا از حضرت عالی دعوت می شود از [محل یا وب سایت] ما بازدید فرمایید. اینجانب در تماس تلفنی که در اوایل هفته آتی با شما خواهم داشت در خصوص راهکار هایی که می تواند شما را در رسیدن به اهداف مد نظرتان یاری نماید، صحبت خواهم کرد. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

