به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : خط تولید جدید ما گزینه مسلم تجارت شما است.
آقای [ نام مخاطب ]
سمت
باسلام،
      ما اخیراً مدیریت جدید [نام شرکت شما] را بدست گرفتیم این شرکت نزدیک به [ سال ] است  که در  زمینه [ نوع تجارت ] فعالیت  می کند و از  تخصص ویژه ای در [ تخصص حاصل از موفقیت اخیر ] برخوردار می باشد. فکر می کنم محصول فوق العاده باارزش [ نام محصول ] شرکت ما می تواند نیاز مسلم [محصول] شما را برآورده سازد. ما می توانیم آنرا با مارک تجاری شما در هر ظرفیت ممکن در اختیار شما قرار دهیم. 
مایلم نمونه هایی از محصول مان را دراختیار شما قرار داده باشم که می توانید در معرفی محصول خود در  کاتولوگ آتی از آنها استفاده کنید. اگر امکان تماس با شما از [ روز ] تا [ روز ] باشد، لطفاً با من تماس بگیرید. این یک فرصت استثنائی است . 
منتظر تماس شما هستم. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

