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موضوع : آخرین درخواست پرداخت – پست سفارشی دوقبضه
[ آقای / خانم ] [نام گیرنده ]
[سمت][نام شرکت مخاطب]
باسلام،

علیرغم تلاش های جدی ما برای حل مسئله پرداخت های معوقه شما ، هنوز پرداختی انجام نگرفته شده است .  بنابراین توافقی را که در قرارداد با امضای خود در قبال خدمات ما ابراز داشتید ، نقض می کنید .
لازم است به اطلاع شما برسانیم این آخرین تذکر و فرصت برای پرداخت صورت حساب  مربوط  به خدمات ارائه شده به شما می باشد . اگر ما چک مبلغ [ $ ] را در عرض [ تعداد روز ] ، و یا پیشنهاد قابل قبولی به منظور پرداخت دریافت نکنیم ، اقدامات قانونی بلافاصله علیه شما انجام می پذیرد . همچنین اگر موضوع به چنین مراحلی کشیده شود ،  شما  مسئول تمامی هزینه های مربوط به دادگاه و وکالت قانونی خواهید بود .   
در صورت داشتن هر گونه سوال یا تمایلی برای گفتگو لطفاً هر چه سریع تر با شماره تلفن زیر تماس حاصل فرمایید . 

از توجه عاجل شما به این امر متشکرم . 

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

