به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : پاداش برای پرداختهای سریع
[آقا/خانم ][نام گیرنده] 
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
در تاریخ [تاریخ] قسط [خدمات] شما به مبلغ [مبلغ] را دریافت كردیم. متوجه شدیم در سالی كه مشتری ما بودید، اقساطتان را پیش از موعد مقرر در روز [روز] هر ماه برایمان فرستاده‌اید. تمایل داریم به این سرعت پرداخت شما پاداش بدهیم- برنامه پرداختی شما به رونق تجارت ما بسیار كمك می‌كند.
از این به بعد، هر ماهی كه قسط خود را تا پانزدهم ماه پرداخت كنید، [%] تخفیف از صورتحسابتان كسر می‌كنیم.
از حمایت شما متشكریم.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

