
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

: آخرین درخواست پرداخت وجه- پست سفارشیموضوع 

]نام گیرنده[ ]آقا/خانم[ 
]سمت[ محترم ]نام شرکت مخاطب[

آیا عدم پرداخت صورتحساب شماره ]شماره[ به تاریخ ]تاریخ[ و مبلغ ]مبلغ[ دلیلی دارد؟
 از موعد سررسید این صورتحساب خیلی گذشته است و نفرستادن وجه از طرف شما بسیار نگرانمان كرده

 است. آیا دلیلی وجود دارد كه شما احساس می‌كنید وظیفه‌ای در قبال پرداخت این وجه ندارید؟ مدارك ما
 نشان می‌دهد كه این مبلغ در ازای سرویسهای ارائه شده درخواست گردیده است و ما در صورت لزوم فرآیند

وصول را آغاز خواهیم كرد.
لطفاً هرچه سریعتر وجه را ارسال كرده و یا با ما تماس بگیرید.

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
[ایمیل] / [آدرس سایت]


