به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : پیشنهاد پرداخت اقساطی حساب مورد منازعه 
[آقا/خانم ][نام گیرنده] 
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
تائید می‌كنیم كه صورتحسابهای شما تراز [میزان] را كه ادعا داشتید حقتان است، نشان می‌دهد.
این قرض بنا به دلایل زیر مورد منازعه است:

[توضیح كامل دلایل]

بدون پذیرش مسئولیت و برای مصالحه پیشنهاد می‌كنیم، مبلغ كل این مطالبه را كه [مبلغ] است تسویه كنیم. ما چك مبلغ مورد نظر را ضمیمه نامه كرده‌ایم و در وصول آن از طرف شما بیانگر موافقتتان بوده و موجب پرداخت كل مبلغ مورد شكایت می‌شود و تمام مسئولیتها را از ما سلب خواهد كرد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

