به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : پیشنهاد %2 تخفیف برای پرداختهای سریع
[آقا/خانم] [نام گیرنده] 
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
شما از مشتریان با ارزش ما هستید و از حمایتهایتان سپاسگزاریم. طی [تعداد] ماه گذشته مقدار قابل توجهی کالا از ما خریداری كرده‌اید كه باعث خرسندی ماست.
اما از آنجاییكه تا كنون از تخفیف 2 درصدی ما برای پرداختهای سریع (كه [تعداد] بار بعد از صدور صورتحساب ارائه می‌شود) استفاده نكرده‌اید، فكر كردیم شاید از این روش ما اطلاعی ندارید و  نمی‌دانید كه پس انداز شما در استفاده از این روش تا چه حد قابل توجه خواهد بود. فقط پس اندازخریدهای سال گذشته، به مبلغ [مبلغ] می‌رسد.
امیدوارم این فرصت بتواند تشكری از سفارشات [تعداد] ماه گذشته و سرعت پرداخت شما باشد. تجارت با شركت شما باعث افتخار ماست.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

