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: درخواست پرداخت تخفیفهای بی استحقاقموضوع 

]نام گیرنده[ ]آقا/خانم [
،]نام شرکت مخاطب[ محترم]سمت[

 شاید به خاطر نداشته باشید كه ما ]چند روز/چند هفته[ پیش نامه‌ای در مورد شرایط حسابهای بازمان
 برایتان فرستاده بودیم. فكر می‌كنیم ممكن است پرسنل دپارتمان حسابهای قابل پرداختتان از این شرایط

 اطلاع نداشته باشند. در این صورت، لطفاً این نامه را به استحضار آنها برسانید تا سوء تفاهمات پیش آمده
در مورد حساب شما برطرف گردد.

 تخفیف ]مقدار[ درصدی ما به مشتریانمان در صورتی قابل اجراست كه وجه كالاها طی ]تعداد[ روز پس از
 تحویل دریافت گردد. ما وجه سفارشات شما را بیش از ]تعداد[ روز پس از تحویل كالاها دریافت كرده‌ایم.
 اگرچه اجباری در پرداخت سریعتر وجه برای شما وجود ندارد، اما این نوع پرداخت باعث می‌شود كه خرید

شما مشمول سرویس تخفیف ما نشود.
 درحال حاضر، تخفیف ]میزان[ از صورتحسابهای شما حذف می‌شوند و تخفیفهایی كه قبلاً به صورتحسابهای

شما ارائه شده بودند، غیر قابل اجرا هستند.
 تاکنون مبلغ كل تخفیفهای اضافی ارائه شده به شما ]مبلغ[ است. باید از شما  بخواهیم هر چه سریعتر یك

چك به این مبلغ برای ما بفرستید.
ما برای تجارت با شما ارزش قائلیم و امیدواریم این نامه سوء تفاهمهای پیش آمده را حل كند.

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

[نام شرکت شما]
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]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
[ایمیل] / [آدرس سایت]


