به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : رد درخواست دریافت صورتحساب هر سه ماه یكبار 
[آقا/خانم] [نام گیرنده] 
[سمت]محترم  [نام شرکت مخاطب]
به اطلاع می‌رسانیم كه درخواست شما مبنی بر صدور صورتحساب هر سه ماه یكبار به جای هر ماه یكبار دریافت شد.
به همان اندازه كه می‌خواهیم مشتری جدید شركت [نام شركت] شوید، دلمان می‌خواهد بتوانیم در حد توانمان به شما خدمت كنیم. به هر حال، محدودیتهایی برای ما وجود دارد. پذیرش درخواست شما رفتاری ترجیحی خواهد بود و برای بقیه مشتریانمان كه حسابهایشان را طی [تعداد] روز تسویه می‌كنند، ناعادلانه است. در حقیقت، اگر بخواهیم درخواست شما را در مورد همه مشتریانمان اعمال كنیم به زودی ورشكست خواهیم شد.
مطمئنم كه موقعیت ما را در این مسئله درك می‌كنید. در صورت پذیرفتن قوانین موجود به شما خوشامد می‌گوییم و امید خدمت به شما در آینده نزدیك را داریم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

