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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع: اخطار عدم پرداخت بدهی
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]

با سلام،
خواهشمند است در نظر داشته باشید که صاحب امضاء ذیل، سفته ای به مبلغ [مبلغ سفته] [واحد پول] به تاریخ [تاریخ سفته] از حضرت عالی در اختیار دارد.

بدین وسیله به اطلاع می رساند كه یکی از اقساط بدهی حضرت عالی به [مبلغ قسط] [واحد پول] به تاریخ [تاریخ قسط] هنوز وصول نشده است، لذا ملزم می باشید جهت عدم رعایت تعهدات سفته، تمام مانده ی بدهی خود به مبلغ [مبلغ مانده ی بدهی] [واحد پول] و سود متعلقه را پرداخت نمایید.

در صورتی که كل مانده ی مبلغ بدهی شما حداکثر تا تاریخ [حداکثر تاریخ وصول] وصول نگردد، اینجانب به ناچار از وکیل خود درخواست می نمایم که اقدامات قانونی لازم در این خصوص را علیه حضرت عالی انجام دهد. لازم به ذکر است که در صورت عدم پرداخت بدهی تا تاریخ فوق، شما قانوناً ملزم به پرداخت اصل بدهی و سود متعلقه و تمام هزینه های جانبی شامل حق الوکاله خواهید بود.

خواهشمند است اقدامات مقتضی جهت رفع این مشکل را هر چه سریعتر انجام دهید.
با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

