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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع: اعلام واگذاری به طرف بدهکار
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]

با سلام،

بدین وسیله به اطلاع می رساند که در تاریخ [تاریخ واگذاری]، [جنسیت و نام بستانکار] ساکن [نشانی کامل بستانکار]، تمام حقوق بستانکاری خود تحت توافق مالی تاریخ [تاریخ توافق مالی] را به [جنسیت و نام منتقل الیه] واگذار نموده است. توافقنامه ی مذکور و مدارک مربوط به آن، در تاریخ [تاریخ واگذاری] با شماره ی [شماره ی توافق واگذاری] در [محل ثبت توافق واگذاری] به ثبت رسیده است.
بدین وسیله به اطلاع می رساند كه شما باید از تاریخ [تاریخ] تمام اقساط بدهی خود به مبلغ [مبلغ قسط] [واحد پول] را به صورت [روش پرداخت اقساط بدهی] مستقیما به [جنسیت و نام منتقل الیه] در نشانی [نشانی کامل منتقل الیه] پرداخت نمایید. 
با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

