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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع: رد درخواست تمدید مهلت پرداخت

[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]

با سلام،
نامه ی مورخ [تاریخ نامه] حضرت عالی در خصوص درخواست مهلت [مهلت بازپرداخت به ماه] ماهه جهت بازپرداخت [نوع وام] شماره [شماره ی وام] دریافت گردید.

متاسفانه باید به استحضار برسانیم که پس از انجام بررسی های دقیق، امکان تمدید مهلت پرداخت بدهی به هیچ عنوان میسر نشد.

ما از مشکلات پیش آمده برای حضرت عالی بسیار متاسفیم. با این حال، خواهشمند است مبلغ بدهی خود را حداکثر تا تاریخ [تاریخ مهلت پرداخت بدهی] پرداخت نمایید.

امیدواریم بتوانید هر چه سریع تر راه حل دیگری برای مشکل خود بیابید.

با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

