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به نام خدا
تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع:آگهی مزایده خصوصی وثیقه
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]

با سلام،
بدین وسیله احتراماً به اطلاع می رساند که صاحب امضاء ذیل قصد دارد وثیقه ی تعیین شده در متن نامه را پس از تاریخ [تاریخ آغاز فروش] به فروش برساند.
[نوع وثیقه]
وثیقه ی مذکور به مبلغ [مبلغ وثیقه] [واحد پول] به [جنسیت و نام خریدار] فروخته خواهد شد. لازم به ذکر است که در صورت بروز هرگونه مشکل در این خصوص، جناب عالی مسئول شناخته خواهید شد.
شما می توانید با پرداخت مبلغ بدهی و تمامی هزینه های مربوطه تا پیش از تاریخ تعیین شده، وثیقه را از گرو آزاد نمایید.
با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

