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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع: ضمانت نامه پرداخت بدهی
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]

با سلام،
بدین وسیله صاحب امضاء ذیل پرداخت تمامی بدهی های ذکر شده در ظهر این نامه را که از این پس "بدهی" نامیده می شود در موعدهای مقرر آن به دفتر مرکزی شما در [نام شهر] تضمین نموده و موافقت می نماید که در صورت عدم پرداخت توسط بدهکار در موعد های مقرر، تمام مبالغ بدهی را پرداخت نماید. ضامن همچنین موافقت می نماید كه در صورت طرح شکایت و اقدام قانونی به منظور وصول بدهی، حق الوکاله ای برابر [مبلغ حق الوکاله] [واحد پول] را از مبالغ مذکور تقبل نماید.
صاحب امضاء ذیل صراحتاً تمام ضوابط پرداخت بدهی، حقوق و اختیارات بستانکار را پذیرفته و با هرگونه مهلت در نظر گرفته شده جهت پرداخت تمام و یا قسمتی از بدهی که بدین وسیله تضمین گردیده است موافقت می نماید.
تمام اجناس و کالاهای فروخته شده یا خدمات ارائه گردیده توسط شما به بدهکار و تمامی بدهی های وی به شما نیز شامل این ضمانت نامه می باشد. این ضمانت نامه از نوع شخصی بوده و نباید ضمانت نامه ی شرکتی محسوب گردد. اینجانب نامه را به صورت شخصی امضاء می نمایم و کلیه ی تعهدات مذکور در این ضمانت نامه صرفاً در مورد اینجانب لازم الاجرا می باشد.
با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
در تاریخ [تاریخ امضاء] در [نام شهر] در حضور [جنسیت و نام شاهد] به عنوان شاهد به نشانی [نشانی شاهد] به امضاء می رسد.
