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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع:  اخطار فسخ
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]
با سلام،

بدین وسیله به اطلاع شما می رساند كه قرارداد منعقد شده در تاریخ [تاریخ قرارداد]، مابین [نام طرف اول] و [نام طرف دوم] لغو می گردد.

این اخطار در تاریخ [تاریخ ارسال اخطار] برای شما ارسال شده و طبق قوانین، سه روز بعد از مهلت فسخ، از اعتبار ساقط می شود.

از شما تقاضا دارم كه پیش پرداخت ما را سریعاً باز گردانید. 
با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

