
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ نامه[
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

 پرداخت ما ضمیمه است موضوع:

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[
]سمت گیرنده[ محترم شرکت ]نام شرکت مخاطب[

با سلام،

  كن::د، دری متسویه پرداخت نشده ما را بدهی بایدپرداخت ما به مبلغ ]مبلغ پرداخت[ ]واحد پول[ كه 
 ارسال شده است.ضمیمه

واری ش::ما را پرداخت ك::نيم و ب::دهی کشید طول زیادی كه مدت زمان متاسفیم خيلی   م::ا راش::رایط مامی::دَ
. هستیم گردش پول مشکلات درگیردرك كنيد. ما در حال حاضر 

. داریم راخوبی و انتظار سال هستیم خوبی رسانم كه روند بهبود یخوشبختانه به عرض شما م

.  سپاسگزاریم ما داشتید، شرکت كه در دوران بحران یاز درك و تواضع

با تشکر

]نام شما[
]سمت شما[

]نام شرکت شما[
]نشانی شرکت شما[

تلفن: ]تلفن شرکت شما[ / دور نگار: ]دورنگار شرکت شما[
]نشانی سایت شما[ / ]پست الکترونیکی شما[


