
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ نامه[
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

 لطفاً پرداخت جزئی ما را بپذیرد  موضوع:
 

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[
]سمت گیرنده[ محترم شرکت ]نام شرکت مخاطب[

با سلام،

 ی متائید و کردم دریافت[ نامه تاریخ]تاریخ شما را در ی  ه رسانم كه نامی به اطلاع شما موسیله بدین
عقب افتاده است.]واحد پول[ [ عقب افتادگی ]مبلغ نحساب ماكنم كه 

 تبNدیل واقعیتدومينNو بNه ی  نظریNهسNفانه ا متو ایم برخورده مشکلمان به ی حسابهارسید در جمع اخیراً
شد.

 تNNارا  ]واحNNد پول[[  ماهانNNه مبلNNغ ]مبلNNغماهیانNNه كنم كNNه ی مپیشNNنهاد طلبكارهNNا، بین انصNNاف رعNNایت برای
 ]واحNNد پول[ را[ اولین چNNك چك به مبلNNغ ]مبلNNغ  اولینم.كني دین، ارسال این پرداخت برای[ ماه ماه]تعداد 
  اسNNتبدیهی شما قابل قبول باشد. برای پیشنهاد این امیدوارم كنم و ی مضمیمه نیتحسن ی  هبه نشان

 بتوانیم تاد دا انجام خواهیم آتی چند ماه طی با مبالغ بالا های دریافتی وصول برای خود را سعیكه تمام 
 كنيم.تسویه حساب این خود را در مورد بدهی

 شNرایط اینصNبر و درك شNما در از  پیشNاپیشد. ییN اعلام فرمارا پیشNنهاد این نظNرات خNود راجNع بNه ًلطفNا
 .نمایم ی متقدیرسف بار ات

با تشکر

]نام شما[
]سمت شما[

]نام شرکت شما[
]نشانی شرکت شما[

تلفن: ]تلفن شرکت شما[ / دور نگار: ]دورنگار شرکت شما[
]نشانی سایت شما[ / ]پست الکترونیکی شما[


