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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ نامه]

شماره:[شماره نامه]

پیوست: [دارد/ندارد]
موضوع:  پرداختهای جزئی ماهانه
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت گیرنده] محترم شرکت [نام شرکت مخاطب]

با سلام،

طبق قراردادمان، چکی به مبلغ [مبلغ چك] [واحد پول] كه بیانگر حداقل پرداخت مورد انتظار شما از شرکت ما است را ضمیمه می كنيم. همانطور كه اطلاع دارید، این مبلغ تراز بدهی را طی 12 قسط به صفر خواهد رساند.
طبیعتاً اگر امکان نوشتن یك یا تعداد بیشتری چك در مبالغ بالاتر موجود باشد، این كار را انجام خواهیم داد. به علاوه امیدواریم در وصول دریافتی های با مبالغ بالا موفق باشیم تا قادر به پرداخت تمامی مبلغ دریافتی شویم.

با تشکر

[نام شما]

[سمت شما]
[نام شرکت شما]

[نشانی شرکت شما]

تلفن: [تلفن شرکت شما] / دور نگار: [دورنگار شرکت شما]

[نشانی سایت شما] / [پست الکترونیکی شما]

