
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ نامه[
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

ماهانه جزئی پرداختهای  موضوع:
 

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[
]نام شرکت مخاطب[شرکت ]سمت گیرنده[ محترم 

با سلام،

 انتظAAار شAAما ازمAAورد  حAAداقل پرداخت بیAAانگر كه  ]واحد پول[[چك به مبلغ ]مبلغ چکیطبق قراردادمان، 
 بAAه قسAAط 12 طیرا بAAدهی  مبلAAغ تAAراز این، اطلاع داریAAد كAAنيم. همAAانطور كAAه ی مضمیمهرا است  ما شرکت

د.رسان خواهد صفر

 خAAواهیم كار را انجام این ،باشدموجود  چك در مبالغ بالاتر تعداد بیشتری یاك ی نوشتن امکان اگر طبیعتاً
  مبلAAغتمAAامی قادر بAAه پرداخت تا باشیم با مبالغ بالا موفق های دریافتی در وصول امیدواریمعلاوه به داد. 

.شویم دریافتی

با تشکر

]نام شما[
]سمت شما[

]نام شرکت شما[
]نشانی شرکت شما[

تلفن: ]تلفن شرکت شما[ / دور نگار: ]دورنگار شرکت شما[
]نشانی سایت شما[ / ]پست الکترونیکی شما[


