
به نام خدا

تاریخ:]تاریخ نامه[
شماره:]شماره نامه[

پیوست: ]دارد/ندارد[

 مهلت زمانتمدید برایدرخواست  موضوع:

]آقای/خانم[ ]نام گیرنده[
]سمت گیرنده[ محترم شرکت ]نام شرکت مخاطب[

با سلام،

[ خواهد بود.بعدی پرداخت[، ]زمان پرداخت دلیلطبق قرارمان، پرداخت بعدی ]

  پرداختاین کGGردن ما رخ داده است، قادر به آمGGاده برای ای نشده ینی بپیش اورژانسیاز آنجايي كه امور 
 [پرداخت تGاریخ جدیGد]تGاریخ تGا پرداخت را  بود. از شGما تقاضGا دارم نخGواهیم[ پرداخت تGاریخ ]تGاریختGا 

 كنيد.تمدید

  مGGا بGGه صGGورت منظم و درپرداختهGGای تمGGامی كGGرد كGGه خواهیGGد مشGGاهده بیندازیGGد ما ه به پروندنگاهیاگر 
Gاری هزمان مقرر انجام گرفته است. رابطGا تجGک بGما بانGیار شGان بسGنین  وددار اهمیت برایمGیار همچGبس 

م. یی حفظ نمانیز خوب خود را اعتباری هم كه سابقیعلاقمند

با تشکر

]نام شما[
]سمت شما[

]نام شرکت شما[
]نشانی شرکت شما[

تلفن: ]تلفن شرکت شما[ / دور نگار: ]دورنگار شرکت شما[
]نشانی سایت شما[ / ]پست الکترونیکی شما[


