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راز داری و عدم افشاء

  ]دریافت کننده[ تعهد می نماید تمامی اطلاعkkاتباشد. صی و محرمانه میاصتخااین سند حاوی اطلاعات 
 موجود در این سند را صرفاً و منحصراً در ارتباط با معkkاملات و فعkkالیت هkkای تجkkاری خkkود بkkا ]نkkام شkkرکت
 شما[ مورد استفاده قرار دهد. دریkkافت کننkkده همچkkنین مkkوافقت می نمایkkد تمkkامی کارمنkkدان فعلی و آتی

  از محرمانه بودن آن مطلع سازد.، به طور کاملخود را که به محتویات این سند دسترسی دارند

 دریافت کننده سند تضمین می نمایkkد تمkkامی کارمنkkدان خkkود را از اهمیت بkkالا و محرمانkkه بودن اطلاعkkات
 سند به طور کامل مطلع نماید، به نحوی که ایشان اطلاعات مذکور را برای هیچ طرف ثالثی فاش ننمایند.
 البتkkه اطلاعkkاتی کkkه بkkه طkkور معمkkول در اختیkkار عمkkوم قkkرار می گیرنkkد از این مkkورد مسkkتثنی خواهنkkد بود.
 دریافت کننده همچنین تعهد می نماید بkkدون اخkkذ مkkوافقت کتkkبی شkkرکت ]نkkام شkkرکت شkkما[، هیچ گونkkه
 نسkkخه برداری را از هیچ یkkک از بخش هkkای این پیشkkنهاد صkkورت نkkداده و اجkkازه آن را نkkیز بkkه طkkرف ثkkالثی

ندهد.  

 تمامی حقوق مادی و معنوی عناوین تجاری مذکور در این پیشنهاد و کلیه مkkوارد الحkkاقی و مربوط بkkه آن،
 شامل تمامی مدارک و اسناد، فایل ها، اطلاعات بازاریابی و چند رسانه ای منحصراً متعلق به ]نام شkkرکت[

می باشد.

 ]نام دریافت کننده[ با دریافت این پیشنهاد با تمامی موارد فkkوق الkkذکر مkkوافقت نمkkوده و خkkود را ملkkزم بkkه
رعایت آنها می داند.

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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خلاصه پیشنهاد:

 تهیkkه[ کننkkده ]نام دریkkافت برای]نام پروژه[  در ارتباط با پروژه [شرکت]نام توسط  پیشنهاد تجاری پیش رو 
و تنظیم شده است.

 
 شایان ذکر است که ما وضعیت بازار ]نام بازار[ را به طور کامل مورد بررسی قkkرار داده و از مkkوقعیت ممتkkاز
 و فرصت بسیار مناسبی کkkه شkkرکت شkkما در ارتبkkاط بkkا ]فرصkkت مشkkخص شkkود[ در اختیkkار دارد، مطلkkع می
 باشیم. همچkkنین معتقkkدیم کkkه بkkازار ]نkkام بkkازار[ در حkkال ]وضkkعیت مشkkخص شkkود[ بوده و لkkذا اقkkدامات و

تدابیر لازم به جهت ]نوع اقدام مشخص شود[ پیروزمندانه  از سوی این شرکت اتخاذ شده است.

 طبق بررسی های انجام گرفتkkه در خصkkوص نیازهkkای شkkما اطمینkkان داریم خkkدمات پیشkkنهادی مkkا بkkه طkkور
 کامل پاسخگوی نیازهای شما خواهد بود ]نkام شkkرکت شkkما[ می توانkد ]بkه طkور خلاصkه اهkداف مشkخص
 شود[ را با بهره گیری از ]استراتژی یا راه حل مشخص شkود[ حkداکثر تkا تkاریخ ]تkاریخ[ و بkا هزینkه ]مقkدار[

تکمیل نماید. ارزش ذاتی خدمات ما ]نام شرکت[ را قادر خواهد ساخت:

o[مزایای اصلی استفاده از خدمات پیشنهادی خود را بنویسید.]
o[مزایای اصلی استفاده از خدمات پیشنهادی خود را بنویسید.]
o[مزایای اصلی استفاده از خدمات پیشنهادی خود را بنویسید.]
o[مزایای اصلی استفاده از خدمات پیشنهادی خود را بنویسید.]

 زمینkkه و تجربkkه ]تجربه فراوان و سابقه درخشkkان درتوانایی منحصر به فرد در ]مهارت ها را شرح دهید[ و 
 خت. سkkاخواهkkد مبkkدل شkkریک و همکkkاری مناسkkب برای شkkما در بkkازار ]بkkازار[را بkkه ما  کاری مشخص شود[

امیدواریم ارائه این پیشنهاد زمینه ساز برقراری رابطه ای سود آور برای طرفین گردد.

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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:شرکت سابقه.1

  ارائه دهنده خدمات ]نوع خkkدمات[یا( تولید کننده ]نام محصول[ www.website.com]نام شرکت شما[ )
  است. این شرکت در ]مشخص شود[ وتاسیس شدهدر تاریخ ]تاریخ[ توسط ]مؤسس و یا گروه موسسین[ 

  های مربوطه[ به موفقیت های عدیده ای دست یافتkkه و افتخkkارات بسkkیاری راه ها زمیندخصوصاً ]دستاور
در ارتباط با ]مشخص شود[ نصیب خود ساخته است. 

 هم اکنون تعداد مشتریان ]نام شرکت شما[ در ]منطقه یا بازار مشkkخص شkkود[ بkkه بیش از ]تعkkداد[ رسkkیده
است. این شرکت در حال حاضر ]تعداد[ کارمند در اختیار دارد.

:اهداف شرکت

]اهداف، برنامه ها یا دور نمای شرکت خود را مشخص نمایید[

 شرکت خود را مشخص نمایید[:]خدمات یا محصولات 

o [ ذکر نمایید را شرکت خود]محصول یا خدمات
o [ ذکر نمایید را شرکت خود]محصول یا خدمات
o [ ذکر نمایید را شرکت خود]محصول یا خدمات
o [ ذکر نمایید را شرکت خود]محصول یا خدمات

:شرکتدفاتر 

o[ ][دفتر مرکزی]شهر
o]شهر[
o]شهر[
o]شهر[

 یا عضویت ها[:امتیاز ها یا گواهی نامه ها]

o[امتیاز ها یا گواهی نامه ها:]یا عضویت ها 
o[امتیاز ها یا گواهی نامه ها:]یا عضویت ها 
o[امتیاز ها یا گواهی نامه ها:]یا عضویت ها 

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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تصویر محصول

تصویر شركت

http://www.website.com/


:افتخارات

o[مورد یک]
o[مورد دو]
o[مورد سه]

 ]اختیاری[:نتایج مالی سال گذشته

o:مقدار[ در آمد[
o:مقدار[ سود[

  بیشتر در ارتباط کارمندان شرکت که در انجام این پروژه نقش کلیدی دارند بهتجهت کسب اطلاعا
 نمایید.مراجعه "قابلیت های گروه" 4.3بخش 

]ذکر موارد ذیل اختیاری می باشد:

o شرکتتاریخچه
o1ساختار حقوقی 
o2 چارت سازمانی

oهیئت مدیره
oسهامداران اصلی
o3تخمین های مالی] 

)برای مثال تضامنی، با مسئولیت محدود و ...( 1
)ساختار درختی از بخش های مختلف تشکیل دهنده( 2
)تخمین هایی که در ارتباط با درآمد ها و هزینه های آتی شرکت صورت می گیرد( 3

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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: و فرصت ها نیازهاتعریف.2

. نیاز های ]نام دریافت كننده[:2.1

  بر اساس بررسی های خود نیاز های ]نام دریافت کننده[ را به صورت ذیل تعیین نموده[شما شرکت]نام 
است:

نیاز های کلی ]نام دریافت کننده[ در ارتباط با ]عنوان پروژه[:

o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[

 فنی:نیاز های

o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[
o]نیاز ها قید شود[

گزارشی :نظارتی/روش های 

o[روش]
o[روش]
o[روش]

:ارزیابیروش های 

o[روش]
o[روش]

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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بندی مراحل مختلف پروژه : زمان

 پروژهتکمیلبازبینی اولیهشروع پروژهکنندهانتخاب تامین پیشنهادتاریخ ارائه 

[تاریخ][تاریخ][تاریخ][تاریخ][تاریخ]

:بودجه پروژه 

جانبیبودجه هزینه های لکبودجه بودجه ماهانه

[مقدار][مقدار][مقدار]

:سایر نیاز ها. 2.2

 موارد ذیل را نیز جهت تکمیل موفقیت آمیز پروژه ضروری می داند:[شما شرکت]نام 

o[سایر موارد ذکر شود]
o[سایر موارد ذکر شود]
o[سایر موارد ذکر شود]

. فرضیات:2.3

ذیل در طی مراحل تنظیم پیشنهاد به دست آمده اند:فرضیات 

o]فرضیه[
o]فرضیه[
o]فرضیه[
o]فرضیه[

 ]شناسایی نیاز[.2.4

 ]مشخص شود[نیازهای شرکت ]نام شرکت [ عبارتند از:

 در نظر گرفتن مهkkارت هkا و توانkایی هkای هkر دو شkرکت، ]تعkداد[ ا و بتمامی زوایاپس از بررسی همچنین 
فرصت بالقوه دیگر نیز در این خصوص مشاهده می شود:

نید[.ک را مشخص فرصت].1
نید[.ک را مشخص فرصت].2
نید[.ک را مشخص فرصت].3

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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  نیز تشریح شkkده اسkkت، بر اسkkاس تمkkایلات و نیkkاز هkkای3.2استراتژی پیشنهادی ما همانطور که در بخش 
 فعلی بkkازار بوده  و لkkذا ]نkkام شkkرکت شkkما[ می توانkkد ]دریkkافت کننkkده[ را در دستیابی بkkه یkkک بkkازار جدیkkد،
 پاسخگویی به نیاز های مشتریان در این بازار و مقابله با مشکلات و تهدید هkkای ناشی از ]مشkkخص شkkود[

به خوبی همراهی نماید.

موارد دیگری که می توانید به صورت اختیاری اضافه نمایید:]
oتحلیل نقاط ضعف،قدرت، فرصت ها و تهدید ها
o رقابتینمای دور
oبه بازار[موانع ورود 

:وسعت پروژه. 2.5

 تکمیkkل مkkوفقیت آمkkیز این پروژه نیازمنkkد مشkkارکت بیش از ]تعkkداد[ نفkkر از کارمنkkدان ]دریkkافت کننkkده[ و
هماهنگی بخش های ]مشخص شود[ در ]شهر ها مشخص شود[ خواهد بود.

 پیگیری و استفاده بهینه از ]راه کار یا فرصت مشخص شود[، تاثیر بسزایی در ]مشخص شود[ و ]مشخص 
شود[ خواهد داشت.

 لطفاً جهت کسب اطلاعات بیشتر در خصوص حجم کار و مراحل مختلف پروژه بkkه نمkkودار تنظیم شkkده در
]ضمیمه مشخص شود[ مراجعه فرمایید.

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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پیشنهادی: کار راهطرح یا .3

. اهداف:3.1

 وضkkعیت فعلی شkkرکت شkkما را در بkkازار بkkه دقت مkkورد بررسی قkkرار داده و معتقkkدیم اهkkداف  مشkkخصمkkا 
:شدکه در ذیل قابل دسترسی می باشند

o.]توضیح مختصری از هدف[
o.]توضیح مختصری از هدف[
o.]توضیح مختصری از هدف[

استراتژی ها. 3.2

 به تفصیل راه کار مد نظر خود  و پیش نیاز های آن را مشخص نمایید[]

 دهیkkد راه کkkار پیشkkنهادی شkkما چگونkkه می توانkkد شkkرکت دریkkافت کننkkده پیشkkنهاد را بkkا توجkkه بkkه]توضkkیح 
وضعیت فعلی آن در رسیدن به اهداف تعیین شده کمک نماید[

:محصولات پروژه.3.2.1

:ذیل ارائه خواهد آمد پروژه، موارد مراحل تکمیل ایندر طی 

o[موارد اصلی تحویلی را مشخص نمایید]
o[موارد اصلی تحویلی را مشخص نمایید]
o[موارد اصلی تحویلی را مشخص نمایید]
o[موارد اصلی تحویلی را مشخص نمایید]
o[موارد اصلی تحویلی را مشخص نمایید]

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 9 صفحه 



:نیاز ها و راه های پاسخگویی به آنها. 3.2.2

  نیاز هkkای ]نkkام دریkkافت کننkkده[ مkkد نظkkر قkkرار گرفتkkه و همگkkام بkkا آن،ه چگونهکجدول ذیل نشان می دهد 
فرصت پرداختن و پاسخگویی به آنها مشخص شده است:

و راه حل هانیاز ها  پروژه[، عنوان ].1جدول

 پروژه[:عنوان ]تیم کاری. 3.2.3

:علاوه بر سرپرستی و هدایت پروژه مدیریت گروه های ذیل را نیز بر عهده خواهد داشت]نام[، ]سمت[  
oمدیر:]نام[، ]سمت[. –   الف گروه

اعضاء:]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[.
وظایف اصلی:

[1]وظیفه .1
[2]وظیفه .2
[3]وظیفه .3

oمدیر:]نام[، ]سمت[. –   ب گروه
اعضاء:]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[.

وظایف اصلی:
[1]وظیفه .1
[2]وظیفه .2
[3]وظیفه .3

oمدیر:]نام[، ]سمت[. –   پ گروه
اعضاء:]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[، ]نام[، ]سمت[.

وظایف اصلی:
[1]وظیفه .1
[2]وظیفه .2
[3]وظیفه .3

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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محصولات پروژه در هر مرحلهراه حل هانیاز ها

 چگونگی امکان پاسخگویی را]]توضیح مختصر[
[مشخص نمایید

 مشkkkkkخصرا محصkkkkkولات پروژه ]
[نمایید



 تان[؟شرکتچرا ]نام .4

پیشنهادی ما:مزایای و فواید . 4.1

  قابلیت های ]نام شرکت شما[ با توانمندی های سkkایر شkkرکت هkkای فعkkال در اینبا مقایسه توانمندی ها و
عرصه، مزایای همکاری با ما به سهولت مشخص می گردد:

o[ود پیشنهادی طرح استفاده از مزایایkkه،خkkایر ماهانkkاری، ذخkkدل تجkkال، بهبود مkkید، برای مثkkرا بنویس  
 سود دهی بالا، اختصاص هزینه ماهانه کمتر، اتمام پروژه در زمان کمتر، سkkطح بkkالای فعkkالیت تجkkاری

 از نوسانات جدی، هزینه اجرا و پیاده سازی پایین و ...[به دور
o...
o...

. مزایای رقابتی:4.2

در ذیل مواردی که ]نام شرکت شما[ را از سایر شرکت های مشابه متمایز می نماید، قید شده است:

قابلیت ها و توانایی های  که شرکت شما را از سایر شرکت ها متمایز می سازد، قید شود[]

oشرکت شناخت:
میزان آشنایی از عنوان تجاری: ]توضیح مختصری داده و یا دلایلی را ارائه نمایید[

:...عنوان تجاریتصویر 
:...ماهیت عنوان تجاری

 صنعتی:...تخناش
اعتماد:...

]سایر موارد[

o:تخصص ها و ثبات
[دلایل و مثال هایی را ارائه نماییدیا ی داده و ]توضیح مختصر :متخصصاری کنیروی 
 ماهر:...انسانینیروی 

مهارت های فنی:...
راه حل تولید:...

استاندارد های سطح بالا:...
:...ثبات

]سایر موارد[

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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oتکنولوژی:
[دلایل و مثال هایی را ارائه نماییدیا ی داده و ]توضیح مختصر :عملکرد

انعطاف پذیری:...
:...یت مواجه با تغییراتقابل

قابلیت اطمینان:...
رد:...کار ک ها و قابلیت

]سایر موارد[

oهاموفقیت :
[دلایل و مثال هایی را ارائه نماییدیا  داده و ]توضیح مختصر  در میزان فروش:پایداررشد 

:...دستاورد ها و موفقیت ها
 پذیری:...انطباق
داری مشتریان:...  وفامیزان

خدمات رسانی به مشتریان:
خدمات:]توضیح مختصر یا شاهد واقعی[.بهترین 

o[سایر موارد]

 گروه:قابلیت های. 4.3

اعضای اصلی گروه:

]نام[,]سمت[
خلاصه ای از تجارب و مهارت ها با تاکید بر تجارب و مهارت های مرتبط با پروژه[]

]نام[,]سمت[
خلاصه ای از تجارب و مهارت ها با تاکید بر تجارب و مهارت های مرتبط با پروژه[]

]نام[,]سمت[
 خلاصه ای از تجارب و مهارت ها با تاکید بر تجارب و مهارت های مرتبط با پروژه[]

]نام[,]سمت[
]رزومه مختصری که مهارت ها / تجارب مربوط مشخص شده باشند[.

رزومه کامل این افراد در ]ضمیمه مشخص شود[ ارائه شده است.

: های این شرکتاز موفقیتنمونه هایی .4.4

 شرکت تسهیل گستر در گذشته نkkیز در زمینkkه هkkای مشkkابه فعkkالیت نمkkوده و توانسkkته اسkkت تمkkامی پروژه
  را با موفقیت ]مشخص شود[. از جمله مهمترین این پروژه ها می تkkوان ]پروژه مشkkخصواگذار شدههای 

 شود[ و ]پروژه مشخص شود[ را نام برد. هر دو پروژه با  موفقیت هkkای بسkkیاری همkkراه بوده کkkه می تkkوان
]مشخص شود[ در پروژه اول و ]مشخص شود[ در پروژه دوم اشاره نمود.

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 12 صفحه 



  ]مشkخصضkمائملطفاً جهت بررسی دقیق تر پروژه ها و نیز مشاهده رضایت نامkه هkای مشkتریان مkا بkه 
شود[ و ]مشخص شود[ مراجعه فرمایید. 

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 13 صفحه 



:طرح اجرایی پروژه.5

:روش ها. 5.1

 وجkkود دارد. مkkوارد قابkkل[ 3[, ]روش 2[, ]روش 1]روش از   اسkkتفادهامکkkاندر تکمیkkل و اجkkراء این پروژه 
 تحویل بایستی بر طبق روشهایی که در ادامه توضیح داده خواهد شد، تهیه شود چرا که: ]مزیت های این

روش ذکر شود[: ]توضیح روشها[

: جانبی ذیل را نیز می توانید در این قسمت قرار دهید]موارد

oاجراء و پیاده سازی پروژهجزئیات فنی 
oبتاهای تست محصول و فاز
oآموزش کارکنان
oساعات کاری اتلافی
oمقابله با وضعیت های اضطراری و بهبود وضعیت[ های طرح

. برنامه زمانی:5.2

 به منظور آغاز این پروژه، در اولین مرحله می بایست ]مشkkخص شkkود[ صkkورت گkkیرد. بkkا انجkkام این مرحلkkه
 امکان ]مشخص شود[ فراهم خواهkد شkد. در این صkورت می تkوانیم ]مشkخص شkود[ را صkورت دهیم. بر
 اساس بررسی های و محاسبات صورت گرفته، انتظار می رود این پروژه طی مدت ]تعداد[ ]روز یkkا هفتkkه یkkا

ماه یا سال[ یا ]تعداد[ ساعت کاری تکمیل گردد.

 جهت شروع این پروژه ابتدا به ]نیاز[ نیاز داریم. سپس امکان کار با ]کار را مشخص کنیkkد[ وجkkود خواهkkد 
 داشت, که این امکان ما را قادر به انجام ]کار را مشخص کنید[ خواهد ساخت. مkkا انتظkkار داریم این پروژه

 سkاعت کkار بkه پایkان- ]تعkداد[ نفkریkا ]چنkد[ سkال یkا ]چنkد[ مkاه یkا ]چنkد[ هفتkه یkارا طی مدت ]چنkد[ روز, 
برسانیم. برنامه زمان بندی تولید در جدول ذیل خلاصه شده است.

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 14 صفحه 



 شماره
 مراحل
مراحلپروژه

 یکی ازوابستگی 
 مراحل به تکمیل

 )شمارهمرحله دیگر 
آن مرحله ذکر شود( 

 تاریخمدت
شروع

 گزارش
 پیشرفت

 کار یا
 بازبینی
میانی

تاریخ اتمام

1
 توضیح]

]شناسه[مختصر[

 ]تعداد روز
 یاها 

 نفر.ساعت
کاری[

]تاریخ[]تاریخ[]تاریخ[

2
3
4
5
6
7
8
9

10
 تکمیل مراحل پروژه پیشنهادی برایی. برنامه زمان2جدول 

 و ارزیابی:امتحان. 5.3

  عملکkkرد[ صkkحیح مkkوارد ذیkkل، مراحkkل پروژه می بایسkkت دریkkابه منظور حصول اطمینkkان از ]پیkkاده سkkازی 
]زمان قید شود ) در چه زمانی از تکمیل هر مرحله([ امتحان شوند:

[.نمایید موفقیت را مشخص اصلی]فاکتورهای 

ارزیابی هر ]تعداد[ ]روز/هفته/ماه[ یک بار صورت خواهد گرفت.

ارزیابی در بازه زمانی ]روزانه / هفتگی / ماهانه[ صورت خواهد گرفت.

 [ برای ارزیابی ]مشخص کنید[ و ]روش2 ارزیابی ]مشخص کنید[, ]روش ارزیابی به منظور[ 1]روش ارزیابی 
.قرار خواهند گرفتاستفاده مورد [ برای ارزیابی ]مشخص کنید[ 3ارزیابی 

د شد:]گزارشات را مشخص کنید[.نخواهتنظیم و ارائه  ]تعداد[ ]روز/هفته/ماه[ یک بار هرگزارشات ذیل 

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 15 صفحه 



 عملکرد:معیار های سنجش. 5.3.1

 میزان پیشرفت و موفقیت این پروژه به کار روند.سنجش  ذیل می بایست جهت معیار های 

 در ذیل به بعضی از معیار هایی که می توان بر اساس آنها دستاورد ها و محصkkولات پروژه و یkkا کل پروژه]
[را مورد بررسی قرار داد، اشاره شده است

o.نتایج گذشته
oا و معیارهای صنعتی.شاخص ه
o شده.ریف تعنیاز هایاهداف و 
oهزینهکاهش  یا ت کیفیسطوح تولید مطلوب در پیشرفت
oارزیابی بر اساس رفتار:

 مشتریان دائمی.مراجعات و تعدادافزایش 
تعداد بازدید کنندگان وب سایت, مدت بازدید آنها, میزان گشت و گذار و تعداد کلیک ها

تعداد تلفن های دریافتی.
.شکایاتتعداد 

تغییر در رفتار مشتریان / الگوهای خرید.
و ....

oارزیابی بر اساس هزینه
  بkkا بررسی وب سkkایت و یkkا آگkkاهی از محصkkول بkkه مشkkتری شkkرکتمشتریانی کkkه)تعداد  تبدیل رخ

تبدیل می شوند.(
هزینه به دست آوردن هر مشتری جدید / هزینه هر فروش

بازگشت سرمایه
هزینه های تولید

و ....

oهای نام تجاری: بر مبنای  متغیر
 رضایت مشتریمیزان

تاثیر نام تجاری / محصول بر مشتری
سطح آشنایی/ از نامه تجاریآگاهی
ان مشتریوفاداری میزان
و ....

o (ترکیبی از عناصر فوق)همه موارد

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 16 صفحه 



بودجه و هزینه:.6

:تفکیک هزینه ها. 6.1

 از نیاز های شرکت شما و نیز با توجه به طرح پیشنهادی ما کل بودجkkه  صورت گرفتهبر اساس بررسی های
 لازم برای تکمیل و پیاده سازی پروژه ]مبلغ[ بر آورد شده است. بودجه پروژه به صkkورت تفکیکی در جkkدول

ذیل ارائه شده است.

 )بkkدون احتسkkاب روز هkkای تعطیkkل و مرخصی هkkا وساعت کkkاری:]سkkاعات کkkاری[ ساعت کاری برای هر نفر: 
وقفه های کاری(.

 تخمین زده شده است. ماه ها[یا  روزها یا]تعداد ساعت ها  : زمان برای تکمیل پروژه مدتکل
 شده روزانه:]مقدار[.برآوردهزینه 

 ی مربوط به تکمیkل یkک پروژه می باشkد کkه البتkه ممکن اسkت تمkامی]موراد ذیل مثال هایی از هزینه ها
[آنها در مورد شما لحاظ نشوند.

مبلغ هاهزینه

دستگاه ها و تجهیزات
مواد خام

معمولتولید و هزینه های 
(سخت افزار/نرم افزار)ذیل ساخت فناوری اطلاعات 

کارکنان:
oمدیر پروژه
oعاملانمدیر 
oگروه الف
oگروه ب
oگروه ج
oپشتیبانیکنان رکا
o کارکنانمالیات

 تجاری, نام دومین ها, حقوق انحصاری[ علایممانند: )مالکیت معنوی
مجوزها و گواهینامه ها

بازاریابی
 صورت حسابصدورمراحل اخذ سفارش و 

ث ثالطرفخدمات 
آموزش

سالانه/ماهانهنگهداری و پشتیبانی  هزینه
ایاب و ذهاب

 اینترنت[اتصال به دورنگار، ، ]مانند:ارتباطات راه دورمکانات و تجهیزات
تحویلحمل و نقل / 

امور پستی

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:
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 ریال000 000 000هزینه کل:
 . جدول تفکیک هزینه ها برای ]عنوان پروژه[3جدول

 پرداخت:شرایط. 6.2
  ایkkاب وهزینkkه مانند: و هزینه های معمول )تجهیزاتخرید و استهلاک و  مربوط به تولید تمام هزینه های

 نیز ساعات کاری برای هر نفر در صورتحساب ارسالی لحاظ خواهد شkkد. هkkر گونkkه افkkزایش قیمت[ و ذهاب
نیز منوط به موافقت ]دریافت کننده[ می باشد.

 [ صورت پذیرد. شودبرنامه زمانی مشخصیا  صورتحساب روز پس از دریافت 30پرداخت ها می بایست ]
  هkkادر پرداخت  دیر کkkرد هر گونهشود.خواهد مبلغ اولیه ]مبلغ[ جهت آغاز پروژه مطالبه پیش پرداختی به 

 اً مجاز میانون یا حداکثر مقداری که ق[ شودمقدار مشخص یا جریمه دیرکرد برای هر ماه % 1.5مشمول ]
 خواهند بود.باشد،

  تخفیف برای پرداخت های پیش از موعد در نظر گرفته شده است.[شود% ]مشخص 

 پرداخت ها می بایست ]نقداً به حساب بانکی، با چک معتبر یا تضمینی یا مشخص نماییkkد[ ]نkkام دریkkافت
 صادر شود.یاکننده وجه[ واریز شود 

نیز به پرداخت های پیش از موعد در نظر گرفته خواهد شد.
 مشخص کنید[ و قابل دریافت به نام ]نkkامیا  ، چک معتبر، بین بانکی،پرداخت ها می بایست بصورت ]نقد

قانونی پرداخت شونده[ حواله گردند.

: ها. تضمین6.3

: نمایدن مییموارد ذیل را تضمرعایت ]نام شرکت شما[ 

:مثال
[ تا تاریخ ]تاریخ[ تکمیل خواهد شد. شودمورد مشخص یا]پروژه -

 ]نkام شkرکت شkما[ ملkزم بkه، افkزایش یابkد]مقkدار[ برآورد شkده بیش از  کkه هزینkkه کلی صورتیدر -
پرداخت جرمه ای معادل % ]مقدار[ از مبلغ اضافه شده خواهد بود.

 در غkkیر این صkkورت[ تابع استانداردهای کیفی ]مشخص کنید[ خواهkkد بود؛ و مشخص شود]مورد -
 پرداخت مبلغ ]مقدار[ به عنوان جریمه خواهد بود.ملزم به[ شما]نام شرکت 

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 18 صفحه 



نتیجه گیری:.7

 بkkه ]فوایkkد راه حkkل پیشkkنهادی تkkان را ،[شkkود مشkkخص ]راهکkkار پیشkkنهادی]نام شرکت تkkان[ اطمینkkان دارد 
  داشت.امیدواریم ارائه این پیشنهاد زمینه ساز برقراری رابطkkه ای خواهد به دنبالخلاصه بنویسید[صورت 

  برای هkر دو شkkرکت گردیkده و ]نkام شkرکت شkkما[ و ]دریkافت کننkkده[ بتواننkد بkهپرمنفعتطkولانی مkدت و 
عنوان شریک و همکار برای سال های متمادی رو به رشد و موفقیت آمیزی را تجربه نمایند.

لازم به ذکر است که مراحل ذیل می بایست جهت توافق نهایی و عقد قرارداد صورت گیرد:

ارائه سوالات / پیشنهادات.-
ارائه پیشنهاد جایگزین/ ویا تایید پیشنهاد ]نام شرکت[-
، شرایط و ضوابطمذاکره درباره هزینه ها-

 ]نام شرکت شما[ بدین وسیله صحت تمامی اطلاعات مندرج در این پیشنهاد را تأیید نموده و خود را قانوناً ملزم به
  و ضوابط پیشنهاد می داند. همچkkنین لازم بkkه ذکkkر اسkkت کkkه در تنظیم این پیشkkنهادتعهداترعایت تمامی شرایط، 

 حدالامکان سعی شده است تمامی نیاز ها و شرایط شرکت شما مد نظkkر قkkرار گkkیرد. این پیشkkنهاد تkkا تkkاریخ ]تkkاریخ[
معتبر خواهد بود.

با کمال احترام.

]نام ارائه دهنده پروپوزال[
]سمت[

]نام شرکت تان[

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 19 صفحه 



ضمیمه الف:

بعضی از مواردی که معمولاً در ضمایم قید می شوند:

o هابررسی تحقیقات یا نتایج ،نقل قول ها،  ثالثطرفمطالعات   مانند:جانبی،اطلاعات 
oنشان دهنده مراحل تکمیل پروژه یا روش های نصب و پیاده سازی های نمودار
o صورت گرفته از هزینه های آتی یا محاسبات دیگرتخمین
o به انجاماطلاعاتی درباره پروژه های مشابهی که برای دیگران  :دستاورد های شرکتهایی از نمونه 

رسانده اید و نتایج آن ها.
oنشریه ها و عقاید و نوشته ها، تکه های روزنامه، نامه های مرجع،پیشنهادات مشتریان 
oگواهی نامه ها و امتیاز ها
oرزومه های کارکنان
oوقایع مهم شرکت
oشرایط و مقررات جانبی
oمحدودیت قانونی
oقوانین مربوطه
oسلب مسئولیت ها

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 20 صفحه 



:بضمیمه 

بعضی از مواردی که معمولاً در ضمایم قید می شوند:

o هابررسی تحقیقات یا نتایج ،نقل قول ها،  ثالثطرفمطالعات   مانند:جانبی،اطلاعات 
oنشان دهنده مراحل تکمیل پروژه یا روش های نصب و پیاده سازی های نمودار
o صورت گرفته از هزینه های آتی یا محاسبات دیگرتخمین
o به انجاماطلاعاتی درباره پروژه های مشابهی که برای دیگران  :دستاورد های شرکتهایی از نمونه 

رسانده اید و نتایج آن ها.
oنشریه ها و عقاید و نوشته ها، تکه های روزنامه، نامه های مرجع،پیشنهادات مشتریان 
oگواهی نامه ها و امتیاز ها
oرزومه های کارکنان
oوقایع مهم شرکت
oشرایط و مقررات جانبی
oمحدودیت قانونی
oقوانین مربوطه
oسلب مسئولیت ها

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 21 صفحه 



:پضمیمه 

بعضی از مواردی که معمولاً در ضمایم قید می شوند:

o هابررسی تحقیقات یا نتایج ،نقل قول ها،  ثالثطرفمطالعات   مانند:جانبی،اطلاعات 
oنشان دهنده مراحل تکمیل پروژه یا روش های نصب و پیاده سازی های نمودار
o صورت گرفته از هزینه های آتی یا محاسبات دیگرتخمین
o به انجاماطلاعاتی درباره پروژه های مشابهی که برای دیگران  :دستاورد های شرکتهایی از نمونه 

رسانده اید و نتایج آن ها.
oنشریه ها و عقاید و نوشته ها، تکه های روزنامه، نامه های مرجع،پیشنهادات مشتریان 
oگواهی نامه ها و امتیاز ها
oرزومه های کارکنان
oوقایع مهم شرکت
oشرایط و مقررات جانبی
oمحدودیت قانونی
oقوانین مربوطه
oسلب مسئولیت ها

محرمانه]عنوان پروژه[ تهیه وتنظیم از ]نام شرکت شما[
- ]تاریخ[1.1نگارش سند:

23 از 22 صفحه 


