
توافقنامه خدمات اجرایی

توافقنامه خدمات اجرایی از تاریخ ]تاریخ اجرا] قابل اجراست.

اول[   ما بین:  شرکت  اول"(]نام  کشور ،)"شرکت  ]نام  کشور  قوانین  تحت  که   شرکتی 
 شما[ تاسیس گردیده، فعالیت می نماید و دفتر مرک//زی آن در نش//انی ذی//ل ق//رار

دارد:

]نشانی کامل شما[

 ، ش//رکتی ك//ه تحت ق//وانین کش//ور ]ن//ام کش//ور[)"ش//رکت دوم"(]نام ش//رکت دوم[  و:
تاسیس گردیده، فعالیت می نماید و دفتر مركزی آن در نشانی ذیل قرار دارد:

]نشانی کامل[

 از آنج//ایی ک//ه ]ن//ام ش//رکت اول[ ی//ک ش//رکت ]مش//خص کنی//د[ برای ایج//اد و توس//عه ]توض//یح محص//ول/
خدمات[ می باشد؛ و

 از آنجایی که ]نام شرکت دوم[ یک شرکت جدید التاسیس برای ادام//ه فع//الیت ]ن//ام ش//رکت اول[ در زمین//ه
]مشخص کنید[ می باشد و طی دوره انتقال، در مستغلات واقع در ]نام شرکت اول[ مستقر خواهد شد؛ و

 از آنجایی که ]نام شرکت دوم[ فصد دارد که ]نام شرکت اول[ طی دوره انتقال، خدمات اج//رایی مختلفی را
 برای وی تامین نماید و کارمندانش به استفاده از امکانات مشخص مورد استفاده شان در زمان استخدام

]نام  شرکت اول[، ادامه دهند؛ و

 از آنجایی که ]نام شرکت اول[ با تامین این خدمات و امکان//ات برای ]ن//ام ش//رکت دوم[ طبق ش//رایط و دوره
های قید شده در این قرارداد موافقت می کند.

 بن//ابراین، ب//ا توج//ه ب//ه توافق//ات و تعه//دات دوجانب//ه موج//ود در این توافقنام//ه و س//ایر م//وارد ب//ا ارزش ک//ه
دریافت و کفایت آنها تصدیق شده است، طرفین به شرح ذیل توافق می نمایند:

-معانی و تفسیر1

 - کلمات ذیل، به جزء مواردی ک//ه متن ط//ور دیگ//ری تع//یین نم//وده باش//د، دارای مع//انی توض//یح داده1-1
شده در زیر می باشند:

 "خدمات اجرایی". به معنی خدمات اجرایی تامین شده توس//ط [ن//ام ش//رکت اول] برای [ن//ام ش//رکت
 می باشد.3-1دوم] طبق بخش 
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 "اطلاعات محرمانه". به معنی تمام داده ها و اطلاع//ات ش/فاهی، کت/بی، گ/رافیکی، تص/ویری , ض/بط
 شده که توسط یکی از طرفین )"طرف فاش کننده"( به طرف دیگر )"گیرنده"( افشاء شده اس//ت، ب//ه
 غیر از اطلاعاتی که: )الف( در زمان افشاء، ب//دون نقض توافقنام//ه در اختی//ار عم//وم می باش//د، )ب(
 توسط طرف سوم مس//ئول، برای دری//افت کنن//ده ف//اش ش//ده باش//د، )ج( ب//ا تائی//د کت//بی قبلی ط//رف
 فاش کننده فاش شده است، )د( دریافت کننده طبق ]قانون کشور شما[ ی//ا اص//ول ی//ا رون//د ق//انونی

ملزم به افشاء آن به مسئولین حکومتی یا حوزه قضایی شده است.

 3-1"امکانات". به معنی امکان//ات ت//امین ش//ده توس//ط "ش//رکت اول" برای "ش//رکت دوم" طبق بخش 
می باشد.

- این توافقنامه بر اساس شرایط ذیل کنترل می گردد:2-1

 - طرفین تصدیق می کنند که هر یک از شرایط این توافقنامه توسط طرفین مورد مباحثه قرار1-2-1
 گرفته، برای همه تفهیم شده و طرفین به این نتیجه رسیده اند که این شرایط منجر به ایجاد ی//ک

الصاق برای قرارداد نمی شود.

- زمان اساس این توافقنامه است.2-2-1

 - تقسیم این توافقنامه به بخش ه/ای مختل/ف و ق/رار دادن سرفص//ل ه/ا برای راح/تی رج/وع3-2-1
بوده و نباید ساخت یا تفسیر این توافقنامه را تحت تاثیر قرار دهد.

 - در این توافقنامه، کلمات مفرد، معنی جمع و کلمات جنس مونث، جنس م//ذکر را ن//یز در بر4-2-1
می گیرد و بالعکس.

 - این توافقنامه طبق ]قانون کشور شما[ ایجاد شده و کنترل می گردد و طرفین ب//دین وس//یله5-2-1
 حوزه قضایی دادگاه استان ]شهر/ استان[ را جهت رسیدگی ب//ه مباحث//ات مربوط ب//ه این توافقنام//ه
 انتخاب می نمایند. این توافقنامه از هر لحاظی ی/ک ق/رارداد ]ش/هر/ اس//تان[ در نظ/ر گرفت/ه خواه/د

شد.

- دوره توافقنامه2

 این توافقنامه از اولین تاریخ ذکر شده در ابتدای قرارداد آغاز می گردد و تا زمانیکه طبق توافقات دوجانب//ه
طرفین یا از طریق ارسال اخطار کتبی ]تعداد[ روزه تمام نشود، ادامه خواهد داشت.

- توصیف خدمات و امکانات3

 - [نام شرکت اول] باید خدمات مورد درخواست [نام طرف دوم] در مورد، نه محدود به، موارد زیر را1-3
برای وی تامین کند:
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- خدمات مالی شامل اما نه محدود به حسابداری و عوارض؛1-1-3

- مالیات و خدمات خزانه شامل اما نه محدود به برنامه ریزی و هماهنگی؛2-1-3

- خدمات خرید؛3-1-3

 - خدمات منابع انسانی شامل اما نه محدود به روابط کاری و برنامه ریزی من//افع کارمن//دی و4-1-3
اجرایی؛

- خدمات اجرایی عمومی؛5-1-3

- خدمات ارتباطی؛6-1-3

- خدمات کنترل کیفیت؛7-1-3

- خدمات حمایت سیستم های اطلاعاتی؛8-1-3

- خدمات دریافت؛ و9-1-3

 - مسائل دیگر و خدماتی که به صورت کتبی توسط [نام شرکت دوم] درخواست ش//ده و [ن//ام10-1-3
شرکت اول] قادر به تامین آنها می باشد.

 - مگر در صورتیکه در توافقنامه اجاره فرعی ما بین طرفین طور دیگری آمده باشد، [نام شرکت اول]2-3
 تواف//ق می کن//د ک//ه دف//تر و فض//ای لابرات//وار، ش//امل تم//ام تجه//یزات لازم و امکان//ات م//ورد اس//تفاده [ن//ام

شرکت دوم] را که بدون محدودیت شامل موارد زیر است، تامین کند:

- سرور اصلی و دیگر تجهیزات و امکانات محاسباتی؛1-2-3

 - سیستم تلفنی و دیگر تجهیزات و امکانات ارتباط از راه دور؛2-2-3

- ماشین های کپی، نمابر و دیگر تجهیزات؛3-2-3

- خدمات ضمانت؛4-2-3

- کافه تریا، مایکروفر، ماشین های خودکار و دیگر تجهیزات و امکانات غذایی؛5-2-3

- پارکینگ؛ و 6-2-3

 - دیگر امکانات و تجهیزات م//ورد درخواس//ت [ن//ام ش//رکت دوم] ک//ه [ن//ام ش//رکت اول] ق//ادر و7-2-3
مایل به تامین آنهاست.
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- امور مالی4

 - پرداخت هزین//ه ه//ای خ//دمات اج//رایی و امکان//ات ت//امین ش//ده برای [ن//ام ش//رکت دوم] توس//ط [ن//ام1-4
 شرکت اول]، مابین طرفین، بر اساس یک بودجه ماهانه ک//ه در اول ه//ر م//اه برای آن م//اه ایج//اد خواه//د

  قید شده است. ط//رفین تواف//ق4-1شد، به صورت توافقی تعیین خواهد شد. بودجه این ماه در جدول 
 می نمایند که هزینه های شارژ شده برای [نام شرکت دوم] در خص//وص خ//دمات و امکان//ات اج//رایی، ب//ا
 هزینه های مستقیم و غیرمستقیم [نام شرکت اول] قابل تخصیص به شرط خدمات اجرایی مورد نظ//ر،

برابر می باشد.

 - هزینه های بودج//ه بن//دی ش//ده ماهان//ه، در ]ع//دد[مین روز ه//ر م//اه توس//ط [ن//ام ش//رکت دوم] قاب//ل2-4
پرداخت می باشد.

- مدارک5

 [نام شرکت اول] با نگه//داری م//دارک ک//افی مربوط ب//ه پرداخت وج//وه ق//رض توس//ط [ن//ام ش//رکت دوم] برای
 خدمات اجرایی تامین شده در این توافقنامه و در دسترس قرار دادن این مدارک برای نماینده مج//از [ن//ام
 شرکت دوم] طی دوره ساعات تجاری معمول، با دریافت اخط//ار کت//بی قبلی در این خص//وص، م//وافقت می

کند.

-محرمانگی6

 - بدین وسیله طرفین موافقت می کنند که اطلاعات محرمانه تامین شده برای دریافت کننده توسط1-6
طرف فاش کننده، دارایی منحصر به فرد طرف فاش کننده می باشد.

 - دریافت کننده موافقت می کند که تمام اطلاعات محرمانه را ک//املاً محرمان//ه حف//ط نمای//د و اج//ازه2-6
 نده//د ک//ه اطلاع//ات تحت م//الکیتش، ب//دون رض//ایت کت//بی ط//رف ف//اش کنن//ده، ب//ه ص//ورت مس//تقیم ی//ا
 غیرمستقیم برای شخص ثالثی فاش شده و یا برای اهدافی به غیر از اهداف تعیین شده مورد استفاده

قرار گیرد.

 - دریافت کننده به کارمند، تهیه کنن/ده، مس/ئول، نماین/ده ی/ا همک/ارانش اج/ازه نخواه/د داد ک/ه ب/ه3-6
 اطلاعات محرمانه دسترسی داشته باش/ند مگ/ر در ص/ورتیکه این اف/راد )ال/ف( جهت رس/یدن ب/ه اه/داف
 این توافقنامه نیاز به دانستن اطلاع//ات محرمان//ه را داش//ته باش//ند، )ب( در خص//وص م//اهیت محرمان//ه
 چنین اطلاعاتی مطلع شده باشند و )ج( با رعایت شرایط و الزامات توضیح داده شده در این توافقنام//ه

موافقت کنند.
 - اطلاعات محرمانه به هیچ وجه بدون اجازه کتبی طرف فاش کننده مجدداً در یک سیستم بازیابی4-6

  تولید نشده یا ذخ//یره نمی ش//وند، مگ//ر در مواردیک//ه برای اج//رای اق//دامات م//ورد تواف//قTیا پایگاه داده
طرفین لازم باشد.
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 - در زمان اتمام کلی یا بخشی این توافقنام//ه، دری//افت کنن//ده بای//د در ص//ورت درخواس//ت، اطلاع//ات5-6
محرمانه تحت مالکیتش شامل مدارک و اطلاعات محرمانه طرف فاش کننده را به وی بازگرداند.

- کارمندان7

 تمام افراد استخدام شده توسط [نام شرکت اول]، در اجرای خ//دمات اج//رایی، تحت کن//ترل و ه//دایت [ن//ام
 شرکت اول] خواهند بود و به هیچ دلیلی نباید کارمندان [نام طرف دوم] در نظر گرفته ش//وند. [ن//ام ش//رکت
 اول] همواره پیمانکار مستقل باقی می ماند و مسئول تمام مالیات های کش//وری، محلی و اس//تانی )ب//دون
 محدودیت شامل بیمه اجتماعی، بیکاری، موانع ش//هری و دیگ//ر مالی//ات ه//ا( قاب//ل اعم//ال ب//ه کارمن//دان ی//ا

اعضاء می باشد.

- ابلاغیه ها8

 - تمام ابلاغی/ه ه/ا، اخط/ار ه/ا، درخواس/ت ه/ا، رض//ایت ه/ا ی/ا تائی/دات م/ورد نی/از ی/ا مج/از طبق این1-8
 توافقنامه می بایست به صورت کتبی باشد. تمامی چنین موارد و پرداخت ه//ایی می بایس//ت ب//ه آدرس
 های ذکر شده در ابتدای این سند ارسال شود. هر یک از طرفین می توانن//د آدرس ذک//ر ش//ده را از طریق

ارسال اخطار به طرف دیگر تغییر دهند.

 - ابلاغی//ه ه//ا بای//د ب//ه ص//ورت شخصی تحوی//ل ش//ده ی//ا از طریق پس//ت پیش//تاز ی//ا ثبت ش//ده پیش2-8
 پرداخته یا توسط پیک یا نمابر ارسال شوند. در صورت ارسال اخطارها از طریق پست، ]تع//داد[ روز پس
 از ارس//ال ی//ا در ص//ورت ارس//ال از طریق نم//ابر ی//ا پی//ک، در روز ک//اری بع//دی، تحوی//ل ش//ده در نظ//ر گرفت//ه

خواهند شد.

- قوه قاهره9

 - در صورتیکه یکی از طرفین به دلیل مسائل خارج از کنترل، شامل اصلاح یا تغییر شرایط توافقنامه1-9
 طبق درخواس//ت وزارت بهداش//ت و رف//اه ]ن//ام کش//ور[ ی//ا نماین//دگی حکوم//تی دارای ح//وزه قض//ایی در

مستغلات، نتواند توافقنامه را اجرا کند، این عدم اجرا یک موقعیت قصور در نظر گرفته نخواهد شد.

 - در صورت به وجود آمدن موقعیت قوه قهری//ه، ط//رف تحت ت//اثیر ق//رار گرفت//ه بای//د بلافاص//له ط//رف2-9
 دیگر را به صورت کتبی با توضیح از جزئیات رخداد، دوره زم/انی م/ورد نظ/ر و ت/اثیرات آن بروی ق/رارداد،
 مطلع نماید. طرف تحت تاثیر ق/رار گرفت/ه بای/د اج/رای الزام/اتش را بلافاص/له پس از اتم/ام ش/رایط ق/وه

قهریه ادامه دهد.
- شرایط نهایی10

 - این توافقنامه به نف//ع ط//رفین، جانشینان و واگ//ذاران مج//از ط//رفین بوده و برای آنه//ا ال//زام آور می1-10
باشد.
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 - این توافقنام///ه کل توافق///ات ط///رفین در م///ورد این موض///وع را در بر می گ///یرد و جانش///ین تم///ام2-10
 توافق//ات و تعه//دات قبلی می ش//ود. اص//لاح ی//ا تغییر این توافقنام//ه مگ//ر ب//ه ص//ورت کت//بی و ب//ا امض//ای

مسئولین مجاز هر یک از طرفین، قابل انجام نمی باشد.

 - هر یک از طرفین باید در صورت درخواست طرف دیگر، اقدامات، مدارک، واگذاری ها، انتق//الات و3-10
بیمه هایی را که برای کامل کردن معاملات این توافقنامه لازم است، اجرا کرده و تحویل دهد.

- هیچ یک از شرایط این توافقنامه نباید منجر به ایجاد مشارکت ما بین طرفین شود.4-10

 - ت//اخیر ی//ا ن//اتوانی ط//رفین در اس//تفاده از حق//وق ی//ا ج//بران ه//ای ت//امین ش//ده در این توافقنام//ه ی//ا5-10
 ]قانون کشور شما[، نباید به معنی چشم پوشی از این حقوق ی//ا ج//بران ه//ا در نظ//ر گرفت//ه ش//ود ی//ا م//انع
 استفاده از مابقی حقوق شود. حقوق و جبران های توضیح داده ش//ده در این توافقنام//ه جمعی هستند
 و اجرای یکی از آنها نباید مانع اجرای مداوم آنها یا دیگ/ر حق/وق ی/ا ج/بران ه/ای در نظ/ر گرفت/ه ش/ده در

این توافقنامه یا ]قانون کشور شما[ شود.

 - این توافقنامه و تمام حقوق و الزامات آن بدون رضایت کتبی قبلی ط//رف دیگ//ر ب//ه ص//ورت کلی ی//ا6-10
جزئی توسط طرفین قابل واگذاری به طرف سوم نمی باشد.

 - در زمان فسخ کلی یا جزئی این توافقنامه، هر یک از طرفین باید در صورت درخواست طرف دیگر7-10
 تمام مدارک، مواد و دارایی آن طرف را که تحت مالکیتش است به وی بازگرداند. به علاوه طرفین بای//د

با طرف دیگر در تاثیرگذاری بر فسخ قرارداد به صورت منظم همکاری نماید.

برای گواهی مراتب فوق، طرفین این توافقنامه را در تاریخ فوق در [محل] امضاء کردند.

[شرکت اول ]

نماینده ی مجاز و دارای حق امضاء

نام و نام خانوادگی و سمت سازمانی

[شرکت دوم]

نماینده ی مجاز و دارای حق امضاء

 

نام و نام خانوادگی و سمت سازمانی
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