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توافقنامه مدیریت و خدمات اجرایی 

 [ تاسیس گردیده و فعالیت میکشورشرکتی كه تحت قوانین ] ،"(شرکت)" ]نام شرکت شما[ما بین:
:نماید و دفتر مركزی آن در آدرس ذیل قرار دارد

]آدرس كامل شما[

  در آدرسشخصی که آدرس محل سکونت دائم وی ،"(تامین‌کننده خدمات)"[ نام طرف دوم]و:
 [ تاسیس گردیده و فعالیت می نماید و دفترکشور شرکتی كه تحت قوانین ] یاذیل قرار دارد

:مركزی آن در آدرس ذیل قرار دارد

]آدرس كامل[

معتبر محسوب می گردد. ]تاریخ ذکر گردد[ منعقد و از تاریخ

  قصد دارد جهت تامین مدیریت و خدمات اجHHرایی برای ]نHHام شHHرکت شHHما[، "تامین‌کننHHده"شرکت"از آنجاییکه 
؛نمایدخدمات" را ابقا 

  تخصHص لازم و توانHایی و ظHرفیت تHامین مHدیریت و اجHرای خHدمات برای" خHدمات‌تامین‌کننHده"از آنجاییکه 
؛ا می باشدرا دار "شرکت"

: توافق می‌کنندبه شرح ذیل و دیگر موارد با ارزش، طرفین ‌ جانبه بنابراین، با توجه به تعهدات و توافقات دو

خدمات -1

  را کHHه ممکن اسHHت هHHر از گHHاهی1 باید خدمات اجرایی و مدیریت موجHHود در بخش "خدمات تامین‌کننده"- 1-1
تامین کند: اصلاح شود، برای "شرکت"

]توضیح دهید[

دستمزدها -2
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 برای ]نام شHHرکت شHHما[،تامین شده بدین وسیله "شرکت"با پرداخت دستمزد خدمات اجرایی و مدیریتی  -1-2
، موافقت می‌کند.1 طبق شرایط توضیح داده شده در بخش "، خدماته‌کنند تامین"به 

دوره  -3

 دوره این توافقنامه از ]تاریخ[ آغاز و در ]تاریخ[ تمام خواهد شد، مگر اینکه طرفین به صورت کتبی طور دیگری
توافق کنند.

حسابداری -4

1-4-"   توسHHطی کHHهرا در محل  باید مدارک کامل معاملات مالی مدیریت تجارت "شHHرکت"" خدمات‌کننده تامین‌ 
 ها و هزینه‌ها را در  یک اظهارنامه از دریافتی،نگهداری کند و قبل از روز ]تعداد[م هر ماه تعیین شده، "شرکت"

 بفرسHHتد. تمHHام مHHدارک بایHHد در صHHورت درخواسHHت، در فرمی تهیه شده توسط ]نام شرکت شما[، برای "شرکت"
های منطقی در دسترس "شرکت"و نمایندگانش قرار گیرد. زمان

اطلاعات همکاری -5

 باید هر از گHاهی در صHورت درخواسHت، اطلاعHات و مجوزهHای کتHبی یHا مHدارک لازم برای اجHرای - "شرکت"1-5
 قرار دهد.وی را در اختیار "کننده خدمات تامین‌"وظایف 

پرداخت غرامت -6

  را در مHHورد تمHHام خسHHارات و"کننHHده خHHدمات تHHامین""شHHرکت"بایHHد طی و بعHHد از اتمHHام این توافقنامHHه،  -1-6
 هHHا، هزینه‌هHHا و دسHHتمزدهای ناشی از جراحات وارد به افراد یا دارایی یا شکایات، اقدامات، الزامات، مسئولیت

  مسHHئول آنهاسHHت( حمHHایت"‌کننHHده تHHامین " یا افHHرادی کHHه طبق قHHانون،"کننده تامین‌"هر دلیلی )مگر بی‌توجهی 
 را از این موارد مبرا سازد.ویکرده و 

اتمام  -7

- در هنگام اتمام این توافقنامه:1-7
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 بین طHHرفین  شامل تمام توافقHHات مHHا، باید طی ]تعداد[ روز، یک حساب نهایی"کننده خدمات تامین‌"الف( 
 قHرار ، در اختیHار "شHHرکت" شHده اسHتخدمات برای تمHام کمیته‌هHای تجHاری تHامیناینکه جهت تضمین را 

دهد.

  بایHد طبق دسHتور ]نHام شHرکت شHما[، بلافاصHله تمHام دارایی، دفHاتر و مHدارک" خHدمات‌‌کننHده تHامین "ب(
گرداند.  باز"شرکت" بوده، به وی اختیار در"شرکت"را که 

 موارد دیگر-8

 معرفی  را به عنوان شریک یا همکار "شرکت"" خدمات‌کننده تامین‌"هیچ یک از موارد این توافقنامه،  -1-8
نمی‌کند.

 طرفین باید تمام اقدامات لازم برای اجرای کامHHل شHHرایط این توافقنامHHه را انجHHام داده و اقHHدامات و -2-8
مدارک اضافی مورد نیاز را تهیه کنند.

 این توافقنامه بر اساس قوانین ]شهر/استان[ و قوانین قابل اجرای ]کشور[ تهیه شده و قابل تفسHHیر -3-8
است.

 - ممکن است این توافقنامه در یک یا چند رونوشت که هر کدام باید اصل در نظر گرفتHHه شHHوند، اجHHرا4-8
ها با هم یک سند واحد را تشکیل می‌دهند. شود. همه این رونوشت

 مگر در صورت ایراد در، ای این توافقنامه باید کتبی بوده و به صورت دستیه- تمام اخطارها و پرداخت5-8
 های زیر به طرف مورد نظر ارسال شود. این اخطارهHا در خدمات پستی، از طریق پست سفارشی در آدرس

  بودنواحHHدصورت پست شدن، پنج روز کاری پس از ارسال، تحویل شHHده محسHHوب می‌شHHوند. در صHHورت 
 می‌توان آن را از طریق تلکپی با شماره ذکر شده در زیر، برای طرف مورد نظر فرستاد.،اخطار

در صورت ارسال برای ]نام شرکت شما[
]نام شرکت شما[

]آدرس کامل شما[
توجه: ]نام فرد[

تلکپی:]شماره فاکس شما[

در صورت ارسال برای ]نام شرکت[
]نام شرکت[

]آدرس کامل[
توجه: ]نام فرد[

تلکپی:]شماره فاکس[
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اخطار تغییر آدرس نیز به همین طریق قابل ارسال است.

 بHHه زبHHان- ]نام شرکت[ تاکیداً درخواست می‌کند که تمام مدارک و اخطارهای مربوط به این توافقنامHHه 6-8
 باشند.فارسی

در حضور شاهدان، طرفین توافقنامه فوق را در تاریخی که مقدمتاً در بالا عنوان شد، امضاء نمودند.

تامین‌کننده‌ خدمات                                                           شرکت 

                                                                                                                                                                                                
نماینده مجاز و دارای حق امضاءنماینده مجاز و دارای حق امضاء 

 
                                                                      _____                                                                                                

نام و نام خانوادگی، سمت سازمانینام و نام خانوادگی، سمت سازمانی
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