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موضوع: درخواست برای منابع پیمانکار

[جناب آقای/سرکار خانم] 

به جهت ارزیابی توانایی های شرکت شما برای بر آورده کردن نیازهای ما، از شما می خواهیم که لیست شرکت هایی را که تجهیزات آنها را نصب کرده اید، به ما ارائه دهید. 
خواهشمند است علاوه بر اسامی شرکت های مذکور، تأسیسات و محل هایی را که محصولات تولیدی شما در آنجا مورد استفاده قرار می گیرد و نیز حجم محصولات ارائه شده به این شرکت ها را مشخص فرمایید. همچنین هر شخص به خصوصی که بتواند اطلاعات بیشتری را در این زمينه در اختیار ما قرار دهد را نیز مشخص فرمایید.
پیشاپیش از همکاری شما کمال تشکر و امتنان را داریم .

ارادتمند شما
امضاء

 [نام شما]

[عنوان شما]

[شماره تماستان] 

[.comنام شرکت شما@ایمیلتان]
[عنوان شرکت شما]
[آدرس کاملتان]

تلفن.[شماره تلفنتان]/فکس[شماره فکستان]


